PREVIDENCIA SOCIAL
INSTITUITO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Memorando-Circular n® 30/PRES/INSS
Em Q& de dezembro de 2015.

Aos  Diretores, Procurador-Chefe, Auditor-Geral,  Corregedor-Geral, Coordenadores-Gerais,
Superintendentes-Regionais, ~ Gerentes-Executivos, Auditores-Regionais, ~ Corregedores-Regionais,
Procuradores-Regionais e Seccionais.

Assunto: Orientacdes complementares sobre o Plano de Reposi¢io (Termo de Acordo de Reposi¢io n°
01/2015).

1. Em complementagdo as orientagdes constantes no Memorando-Circular n°
23/PRES/INSS, de 26 de novembro de 2015, este documento disp3e sobre as diretrizes que deverdio ser
adotadas para reposi¢do das atividades paralisadas e horas ndo trabalhadas nas Geréncias-Executivas.
Auditorias-Regionais, ~Corregedorias-Regionais, Procuradorias-Regionais, Procuradorias-Seccionais.
Superintendéncias-Regionais e Administragdo Central, conforme o Termo de Acordo de Reposigdo n° 1, de
29 de setembro de 2015.

2, O quantitativo de horas n#o trabalhadas, por servidor, sera disponibilizado no Sistema de
Registro e Acompanhamento de Reposi¢io — SRAR (www-srar).

3. A compensagfio dar-se-4 por meio da realizagdo dos servigos relacionados no Anexo I
deste Memorando.

3.1 Serdo considerados, para fins de reposi¢do, os servigos/atividades/processos que
poderiam ter sido iniciados, deixaram de ser trabalhados e/ou tiveram o seu andamento/conclusio
prejudicados durante o movimento de paralisagdo.

3.2 As horas, objeto de compensagdo de cada servidor, serdo convertidas em pontos. Para
fins de reposi¢do, serdo pontuados os servigos/atividades/processos que forem executados, conforme
relacionado no Anexo I.

3.3 Considerando o necessério esforgo adicional do servidor para cumprimento das
tarefas de reposicdo, a complexidade e a quantidade de atividades atreladas a sua execugdo, cada
servigo/atividade/processo a ser trabalhado recebera um indice de majoragdo de quarenta por cento.

3.4 Alguns servigos/atividades/processos, considerados de menor complexidade, foram
agrupados em lotes. Nesses casos especificamente, para que seja computado o ponto majorado, deveriio ser
executados os quantitativos especificados no Anexo L.

3.5 Para fins de acompanhamento, o registro dos servigos/atividades/processos
executados sera realizado de forma individualizada pelos servidores no SRAR.

4. Quanto ao plano de reposigdo, esclarecemos que ¢ o documento que contempla o
planejamento das a¢des que serfio executadas no periodo de compensaco. éﬁ

o Previdéncia Social, patrimdnio do trabalhador brasileiro.






PREVIDENCIA SOCIAL
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4.1 Elaboragdo - as Geréncias-Executivas, Auditorias-Regionais, Corregedorias-
Regionais, Procuradorias-Regionais, Procuradorias-Seccionais, e Divisdes/Servigos das Superintendéncias-
Regionais e Setores da Administragdo Central serfio responsaveis pela elaboragdo da proposta, cujo
preenchimento sera realizado por meio de formulario eletronico disponibilizado no SRAR.
Prazo: até o dia 16 de dezembro.

4.2 Ratificagio - caberd & Superintendéncia-Regional e 4 Administragdo Centra!
a analise e ratificagdo da proposta elaborada pelas unidades, conforme vinculagdo hierarquica.
Prazo: até o dia 17 de dezembro.

43 Inicio da execugdio - as agdes deverdo ser iniciadas imediatamente apds &
ratificagéio do plano.

4.4 Homologag@o - as Chefias deverdo observar se os servigos/atividades destinados
ao servidor foram executados e devidamente registrados no SRAR, efetuando a homologag¢do em tal
Sistema.

4.5 Conclusdo - € de seis meses o prazo inicialmente previsto para o término da
reposigo.

4.6 Acompanhamento - o plano de reposi¢io devera ser reavaliado mensalmente
pelas Geréncias-Executivas, Auditorias-Regionais, Corregedorias-Regionais, Procuradorias-Regionais.
Procuradorias-Seccionais, Superintendéncias-Regionais e Administragdo Central. No caso de propositura
de atualizac¢@o do plano e/ou revisdo do prazo de concluséo inicialmente previsto, estas serdo realizadas em
conjunto e, caso aprovadas, registradas no SRAR pelos responsaveis por sua elaboragdo.

5. Os servidores que optarem pela compensagdo em horas fardio o registro no Sistema de
Registro Eletronico de Frequéncia - Sisref. Caso o servidor opte por ndo repor os dias paralisados, devera
manifestar por escrito a chefia imediata, que encaminhara o documento 2 4rea de Gestdo de Pessoas para as
providéncias cabiveis.

6. Considerando a necessidade de ajustes para adequar o SRAR, o que prejudicou o inicio
de sua utilizagdo, os prazos estabelecidos nos subitens 4.1 e 4.2 do Memorando-Circular n° 23/PRES/IN SS,
de 2015, para elaboragdo e ratificagdo do plano de reposi¢do, ficam prorrogados até os dias 15 ¢ 16 de
dezembro de 2015, respectivamente.

7. Foi alterado o Anexo I do Memorando-Circular n® 23/PRES/IN SS, de 2015, que passa a
vigorar na forma do Anexo II deste documento, corrigindo-se as inconsisténcias detectadas. Ademais,
também deverdo ser considerados os servigos Recurso de Beneficio por Incapacidade e Recurso no Anexo
II do supracitado Memorando-Circular.

Atenciosamente,

DA SILVA IWAI
Presidenta

0 Previdéncia Social, patriménio do trabalhador brasileiro.
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ANEXO1

Memorando-Circular n°30/PRES/INSS, de 9 de dezembro de 2015

Andlise de recursos pendentes

Anélise de requerimento de compensagio previdencidria

Processamento de revisdes inerentes as modificagdes oriundas das Leis n° 13.135 e 13.183

Qualificagdo da base de dados de beneficio

Acoérdio n® 666/2013

SERVICOS DIRAT

Reestruturago da agenda das APS (por unidade)

Reconfiguragio dos servigos do SGA nas Agéncias (por unidade)

Andlise de viabilidade técnica de APS

SERVICOS DGP

Revisdo de aposentadoria de servidor - Acérddo n® 1176/2015 - TCU

Reviséo de aposentadoria € abono de permanéncia — ON n° 15 e n° 16

Processo de acumulag8io de cargos

Processo de exercicios anteriores

Avaliagfo e conclusio dos retornos das trilhas pela CGU

Cadastro SISAC

SERVICOS DIROFL

Etapa de elaboragdo de dossié do imével a ser alienado: juntada de documentaciio dominial e certiddes negativas*
{atividade preferencial)

Etapa de elaborag@o de dossié do imével a ser alienado: visita ao imével e registro de fotos*
(atividade preferencial)

Etapa de elaboragéo de dossié do imével a ser alienado: relatério de vistoria, autuagio de processo de alienagéo e
solicitagdo de Laudo de Avaliagio*
(atividade preferencial)

Etapa de conclusdo do processo de alienagdo (consulta formal as Associagdes de Aposentados e publicagdo de
Aviso de Oferta a 6rgdos Piiblicos)*
(atividade preferencial)

Etapa de concluséo do processo de alienagio (elaboragfio de Minuta de Edital de Leildo e Contrato de Compra e
Venda e encaminhamento para analise juridica) *
(atividade preferencial)

Etapa de conclusdo do processo de alienagfo (atendimento as recomendagdes apontadas pela Procuradoria Federal
Especializada junto ao INSS e publicagio de Aviso de Leildo no DOU e na imprensa local) *
(atividade preferencial)

Conclusdo de processo de cobranga administrativa da rede bancaria relativa ao pagamento de beneficio pds-6bito
(todos os procedimentos de competéncia das Segdes de OFC das GEX)*
(atividade preferencial)

Regularizagfio do inventério no sistema ADMPER (entrada/avaliagdo/alienagfio/baixa)

Cadastramento do relatério final de levantamento de cartuchos por marca no Sistema do Gasto Eficiente e seu

acondicionamento
) ‘ i ;

a Previdencia Social, patriménio do trabathador brasileir.
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Preenchimento de planilha com dados dos terceirizados, por contrato, para utilizagfo futura no sistema de Conta
Vinculada.

Cadastro no SIPPS de processos/documentos pendentes nas APS (a cada 20 processos)

Transferéncia de processos da APS para o CEDOCPREV (a cada 20 processos)

Organizago e acondicionamento de documentos (a cada 3 caixas)

Elaboragéo de dossié do imével construido (PEX), entrega de documentag8o na prefeitura para solicitagdo do
Habite-se e no cartério para averbagio da construgéo, ¢ atualizagfio das informag¢des no SGPIWEB.

Atualizagdo das informagGes cadastrais, classificacdo e de utilizagdo dos iméveis com geragio de relatério para
identificagfio da real ocupagiio do imével e atualizagio do SGPIWERB

Vistoria de obra paralisada

Elaboragdo de relatério de obra paralisada (contemplando informagdes sobre a situagéo atual dos servigos ja
executados e demais servigos necessarios).

Elaboragdo de orgamento estimativo para retomada de obra paralisada, cronograma fisico-financeiro,
especificagdes técnicas e demais pegas.

Elaboragéo de Minuta de Edital de Licitacio de Obra e de Contrato e encaminhamento para analise juridica da
Procuradoria Federal Especializada junto ao INSS.

SERVICOS AUDITORIA

Execugdo de agdes ordindrias (anilise de processos de beneficios e de contratos)

Apuragio de dentincias (CGU e Ouvidoria MTPS e Ouvidoria Servidor)

Analise de processos de beneficios com indicios de irregularidades

Avaliagdo dos procedimentos de cobrangas administrativas, oriundos dos beneficios irregulares.

SERVICOS CORREGEDORIA

Andlise de processos, bem como emisséo de Despachos de Juizo de Admissibilidade nos termos da Portaria n°
36/CORREG/INSS/2012.

Analise de processos e emissdo de pareceres em procedimentos administrativos disciplinares que subsidiardo o
julgamento de PAD/SIND.

Atualizacdo de processos nos sistemas SIAI, CGU-PAD e SIPPS.
Digitalizagio e insercdo de processos no Sistema Alfresco.
Anélise de processos, emissdo de despachos e encaminhamento para o CedocPreyv.

Efetuar levantamento das dentncias que se encontram pendentes de andlise, apontando os motivos das respectivas
pendéncias, dentre outros.

SERVICOS PROCURADORIA

Pesquisas no Plenus (por segurado), incluindo pais e irmdos (a cada 12)

Pesquisas no Plenus e CNIS (por segurado), incluindo pais e irméos (a cada 6)

Minuta de parecer em Matéria Administrativa

Minuta de parecer em Matéria de Beneficio (acada2)

Minuta de Contestagdo/Recurso (a cada 2)

Pesquisa (leis e atos normativos do INSS + sumulas + Jurisprudéncia + doutrina) O

O Previdéncia Social, patriménio do trabalhador brasileiro.
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